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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

ETP.25.02.24 AD5-04 - DATA: 24/02/2025

Categoria: [ SERVICO

1. PROBLEMA RESUMIDO

Problema de logistica e expertise para organizagdo de eventos. A contratagdo de empresas especializadas na
realizagdo dos mais diversos servigos para a realizagéo dos eventos da Camara Municipal de Marco

2. CLASSIFICAGAO DA PRETENSA CONTRATAGAO

O objeto de contratagdo publica proposto pela Camara Municipal de Marco, que envolve a contratagéo de empresa
especializada na prestagdo de servigos de buffet, sonorizagdo com banda musical, locagdo de equipamentos e
estruturas temporarias, decoragdo e aluguel de espago para eventos, se enquadra na categoria de "Servigos
Comuns”, conforme a nova Lei de Licitagdes n° 14.133. Esses servicos sdo considerados comuns por serem
rotineiros e de facil execugdo, ndo exigindo grande complexidade técnica ou conhecimentos especializados para sua
realizacdo. Portanto, a contratacdo desses servigos deve seguir os procedimentos estabelecidos pela referida lei para
a contratacdo de servigos comuns.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Marco realiza eventos institucionais e solenidades que demandam organizagdo adequada
para garantir participacdo popular, valorizacio das atividades legislativas e cumprimento dos protocolos oficiais. Para
isso, é essencial a contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de buffet (coquetel), sonorizagio
com banda musical, locagdo de equipamentos e estruturas temporarias (incluindo decoragdo), além do aluguel de
espaco apropriado.

Além disso, a Camara dispde de um quantitativo reduzido de pessoal, o que torna invidvel a execugdo interna dessas
atividades sem comprometer suas fungdes legislativas e administrativas. A terceirizagdo desses servigos assegura
infraestrutura adequada, proporcionando conforto, seguranca e qualidade técnica na realizagdo dos eventos,

Dessa forma, a contratagéo justifica-se pela necessidade de oferecer estrutura organizada e profissional para eventos
publicos, fortalecendo a transparéncia, a participacdo cidada e a representatividade do Poder Legislativo Municipal.

4. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A Camara Municipal de Marco prevé no seu Plano Anual de Contratacdo a necessidade de servigos de buffet,
sonorizagdo com banda, locagdo de equipamentos e estruturas temporérias, além de aluguel de espago para
eventos. Esta previsdo esta em conformidade com a nova lei de licitagdo 14.133,

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

1. Experiéncia Comprovada: A(s) empresa(s) contratada(s) deve(m) ter experiéncia comprovada na prestagcdo dos
servigos para os quais for contratada, e clientes.

2. Capacidade Técnica: A empresa deve demonstrar capacidade técnica para a execugdo dos servigos, incluindo
equipe qualificada, equipamentos adequados e infraestrutura necessaria,

3. Regularidade Fiscal e Trabalhista: A empresa deve estar em dia com suas obrigagdes fiscais e trabalhistas,
conforme determina a lei 14.133. Deve apresentar certiddes negativas de débitos ou equivalentes que comprovem
essa regularidade.

4, Proposta de Preco: A empresa deve apresentar uma proposta de prego competitiva e compativel com os valores
de mercado.

5. Qualidade dos Servigos: A empresa deve garantir a qualidade dos servigos prestados, conforme especificagoes
técnicas definidas no edital de licitagdo. Deve também apresentar garantias de que cumprird os prazos estabelecidos
para a realizagdo do evento.

6. Su;tgntab![ic{ade: A empresa deve demonstrar compromisso com praticas sustentaveis, como a utilizacdo de
materiais reciclaveis na decoragéo, a contratacdo de mao de obra local, a reducdo do desperdicio de alimentos no
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buffet, entre outras. A adogéo de praticas sustentaveis pode ser um critério de desempate em caso de propostas de
preco equivalentes,

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A contratagdo de empresas terceirizadas é a opgdo mais adequada para a realizagdo de eventos institucionais da
Camara Municipal de Marco, especialmente devido ao quantitativo reduzido de servidores e & necessidade de
garantir eficiéncia, qualidade e conformidade com as exigéncias técnicas e protocolares.

Terceirizar esses servicos permite que a CAmara tenha acesso a profissionais qualificados e equipamentos
adequados sem a necessidade de aquisicdo permanente de estrutura ou ampliagéo do quadro de funciondrios, o que
resultaria em custos elevados e falta de demanda continua para justificar tais investimentos. Além disso, empresas
especializadas oferecem servicos com padrdo profissional, garantindo organizagdo, seguranga e cumprimento de
normas técnicas, aspectos fundamentais para eventos publicos.

A alternativa de execucdo direta pela Camara demandaria investimentos elevados em pessoal, equipamentos e
treinamento, comprometendo a economicidade e a eficiéncia administrativa. Jé a terceirizagdo proporciona
flexibilidade, permitindo que os servicos sejam contratados conforme a necessidade, sem onerar permanentemente o
orgamento puiblico.

Dessa forma, a contratagdo de empresas terceirizadas assegura que os eventos e solenidades promovidos pela
Cémara ocoram de maneira estruturada e organizada, reforcando a transparéncia, a participagdo cidadi e a
valorizagéo do Poder Legislativo Municipal.

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A Céamara Municipal de Marco dispde de um quantitativo reduzido de servidores, tornando necessaria a contratagdo
de empresas especializadas para a realizagdo de eventos institucionais. Dessa forma, serdo contratados servigos de
buffet (coquetel), sonorizagdo com banda musical, locagdo de equipamentos e estruturas temporarias (incluindo
decoragéo), além do aluguel de espagos apropriados.

Essa medida garantird a adeguada organizagdo das solenidades, proporcionando infraestrutura completa, qualidade
técnica e um ambiente apropriado para a participagdo da populagdo e das auteridades nos eventos promovidos pelo
Legislativo Municipal. A contratagéo ser4 realizada conforme a lei 14.133 de licitagdes publicas do Brasil, garantindo a
transparéncia e a eficiéncia do processo.

8.1. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE ITENS A SEREM CONTRATADOS

As especificages e quantitativos indicados basearam-se em dados de consultas realizadas junto ao setor
competente responsavel por identificar as necessidades inerentes ao objeto da pretensa contratagdo, dessa forma
entende-se necesséria a contratagdo dos seguintes itens e quantitativos:

Descrigio Unid. Medida | Quant

ALBUM DE FOTOGRAFIAS UNIDADE 2
SERVICOS DE IMPRESSAO E DE EDICAO DE FOTOS PARA CRIACAO DE ALBUNS
CAPA DURA PARA 40 FOTOS , IMPRESSAS 15X21 CM

ALMOCO OU JANTAR COM SERVICO DE BUFFET COMPLETO UNIDADE 350
carne, frango ou peixe com acompanhamento arroz, macarrio, com salada crua ou
cozida, dois tipos de sucos naturais, com sobremesa (Pavé de chocolate, Taga da
Felicidade ou Sonho de Valsa). com buffet completo (servico de servir convidados e
mesas e todos os utensilios necessérios para servir os convidados).

ATRACAO LOCAL DE PEQUENO PORTE UNIDADE 4
Grupoy/artista de renome local com repertério voltado para os ritmos variados para
realizagdo de show musical com duracio minima de 2 horas composto de no
minimo 03 integrantes, munidos de todos os instrumentos de palco necessérios
para sua apresentacdo.

CENTRO DE SALGADINHOS SABORES DIVERSOS UNIDADE 55
Aquisicdo do centro de salgadinhos fritos de diversos sabores
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CERIMONIALISTA UNIDADE 2
Profissional treinado e capacitado, para execugdo dos servicos de cerimonial pelo
periodo de aproximadamente 8(oito) horas.

COFFEE BREAK LANCHES UNIDADE 430
salgados fritos e de forno, bolo (sabores diversos) paes com pate, Tapioca, queijo e
salada de frutas. Bebidas: Sucos, refrigerantes, leite liquido integral, achocolatado.
COM BUFFET INCOMPLETO (COM TODOS OS UTENSILIOS NECESSARIOS PARA
SERVIR OS5 CONVIDADOS, MAS NAO HAVERA PESSOAS PARA SERVIR
CONVIDADOS E MESAS

FILMAGEM. SERVICO 1
Sewvico de filmagem digital profissional de todo o evento, com no minimo 02
cameras, com duragdo total do evento, com toda producio e edicdo do video em
alta qualidade e entregue em pendrive/cd/e:mail

LANCHES SIMPLES UNIDADE 3300
lanches prontos, com cardapios variados especificagdo: sendo que cada lanche sera
composto por um dos alimentos especificados abaixo: liquido: suco natural 300ml
(acerola, abacaxi, caju, laranja ou maracuja) ou café ou refrigerante, e sanduiche,
salgado (croissant; coxinha; esfirra; empada; pastel; rissole de frango) ou bolo.

LOCAGCAO DE CADEIRA TIFFANY UNIDADE 70
Locacdo de Cadeiras Tiffany cristal em acrilico com assento almofadado na cor
branca, tamanho adulto, em étimo estado de conservacdo e que suporte no
minimo de 120kg.

LOCACAO DE CADEIRAS PLASTICAS UNIDADE 760
Locacdo de cadeiras de material pléstico, sem bracos, na cor branca, com
capacidade de peso minimo de 100KG, atestada pelo INMETRO.

LOCACAO DE CAPA DE TECIDO PARA MESA UNIDADE 110
Locacao de Capa de tecido para mesa, na cor branca, Verde Bandeira, Azul Bandeira
ou Preta. Contrataco do servico a ser realizado conforme determinacdo da Camara
Municipal.

LOCACAO DE CAPA PARA CADEIRA UNIDADE 500
Locacdo de Capa de tecido para cadeita, na cor branca, Verde Bandeira, Azul
Bandeira ou Preta — modelo fantasminha, Contratacdo do servico a ser realizado
conforme determinagéo da CAmara Municipal.

LOCACAO DE ESPAGO PARA EVENTOS. UNIDADE 2
Servico de locagdo espaco, no raio de 10 km (dez quilometros) da sede do
Municipio, para eventos de médio e grande porte com capacidade para atender até
250 pessoas, incluindo estrutura fisica com 2 reservatério de refrigeragio minimo
de 4001 cada, em érea coberta, pelo periodo de 02(dois) dias.

LOCACAO DE MESA PLASTICA UNIDADE 90
Locagdo de mesas quadradas, medindo aproximadamente 70cm x70cm

ORNAMENTACAO E DECORACAO DE GRANDE PORTE SERVICO 2
Decoracdo e ornamentagdo tematica num espaco minimo de 250m? e contario
com: a) montagem de painel de fundoe institucional com identidade visual da
Camara Municipal, destacando a solenidade e os homenageados. b) arranjos
(médios e grandes) florais discretos e elegantes para composicio da mesa de
autoridades e espaco estratégicos; c) iluminagdo especial para valorizacdo do
ambiente e destaque dos momentos protocolares. d) organizacio e disposicdo de
mesas e assentos para os homenageados, garantindo visibilidade e conforto
durante a ceriménia. e) montagem e desmontagem da decoracio, com logistica
eficiente para que o plenario esteja pronto antes e apds o evento.
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ORNAMENTAGCAO E DECORACAO DE MEDIO PORTE SERVICO 5
Decoracdo e ornamentacdo tematica num espaco minimo de 150m? e contardo
com: a) disponibilizacio de mobilidrio decorativo, com materiais alternativos e
regionais, contendo cortinas, bancadas, malhas, arranjos de flores naturais e outros
materiais de acordo com o tema do evento; c) iluminagio cénica especial para
realce do ambiente; d) montagem e desmontagem da decoracio, com
responsabilidade pela logistica, transporte e retirada dos materiais ao término do
evento. onde serdo realizados os eventos. Vale destacar que o contratante deve
assumir inteira responsabilidade pela prestacio dos servicos que efetuar, de acordo
com o solicitado; garantir a imediata substituicio de equipamento com defeito ou
fora da especificacdo, em parte ou total; incluir despesas com taxas, impostos,
encargos, pessoal, transporte, traslado, hospedagem e alimentagio. Além do que
todo material e servico devem ser prestados com excelente qualidade e
acabamento.

ORNAMENTACAO E DECORACAO DE PEQUENO PORTE SERVICO 10
Decoragdo e ornamentagdo de um espago minimo de 100m? onde serio realizadas
as audiéncias publicas da cdmara municipal e contardo com: a) disponibilizacio de
mobilidrio decorativo, como pedestais, estantes, arranjos, toalhas proporcionando
uma apresentacdo organizada e solene; b) montagem e desmontagem da
decoragao, com responsabilidade pela logistica, transporte e retirada dos materiais
ao término do evento. Vale destacar que o contratante deve assumir inteira
responsabilidade pela prestacdo dos servicos que efetuar, de acordo com o
solicitado; garantir a imediata substituicio de equipamento com defeito ou fora da
especificacio, em parte ou total; incluir despesas com taxas, impostos, encargos,
pessoal, transporte, traslado, hospedagem e alimentacio. Além do que todo
material e servico devem ser prestados com excelente qualidade e acabamento.

SERVICOS FOTOGRAFICOS SERVICO 2
Servico de fotografia digital profissional de todo o evento, com fotos ilimitadas
durante todo o evento, com toda produgio e edicio das fotos em alta qualidade e
entregue em pendrive ou cd.

8.2, ITENS, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

Descrigédo !Jniq_. Quant Valor Unit. R$ | Valor total R$
ALBUM DE FOTOGRAFIAS UNIDADE 2 632,00 1.264,00

ALMOCO OU JANTAR COM SERVICO DE BUFFET UNIDADE 350 110,00 38.500,00
COMPLETO

ATRAGAO LOCAL DE PEQUENO PORTE UNIDADE 4 2,000,00 8.000,00

CENTRO DE SALGADINHOS SABORES DIVERSOS UNIDADE 55 79,00 4.345,00

CERIMONIALISTA UNIDADE 2 699,90 1.399,80
COFFEE BREAK LANCHES UNIDADE 430 30,00 12.900,00

FILMAGEM, SERVICO 1 2.400,00 2.400,00
LANCHES SIMPLES UNIDADE 3300 7,00 23.100,00
LOCACAO DE CADEIRA TIFFANY UNIDADE 70 17,75 1.242 50

LOCACAO DE CADEIRAS PLASTICAS UNIDADE 760 4,00 3.040,00
LOCAGAO DE CAPA DE TECIDO PARA MESA UNIDADE 110 7,00 770,00
LOCAGAO DE CAPA PARA CADEIRA UNIDADE 500 7,80 3.850,00
LOCACAO DE ESPACO PARA EVENTOS., UNIDADE 2 2.596,50 5.193,00
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LOCACAO DE MESA PLASTICA UNIDADE 90 15,00 1,350,00
ORNAMENTAGAO E DECORACAO DE GRANDE PORTE | SERVICO 2 14.195,00 28.390,00
ORNAMENTAGAO E DECORACAO DE MEDIO PORTE | SERVICO 5 10.354,31 51.771,55
ORNAMENTAGAQ E DECORAGAO DE PEQUENO SERVIGO 10 3.120,00 31.200,00
PORTE
SERVICOS FOTOGRAFICOS SERVIGO 2 1.200,00 2.400,00

Considerando o(a) e o Art. 23 da Lei Federal n® 14,133/2021, o método aplicado para a definicdo do valor estimado,
baseou-se em pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solugéo
escolhida, de modo a avaliar a vantajosidade e viabilidade econémica da opgéo;

Portanto, & estimativa preliminar para o atendimento da pretensa demanda ¢é de R$ 221.215,85 (duzentos e vintg e
um mil duzentos e quinze reais e oitenta e cinco centavos), dessa forma, segue Relatério de Pesquisa Preliminar
de Mercado e Relatdrio do Banco de Prego, anexados a este Estudo.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

A deciséo sobre o parcelamento da contratagdo foi baseada na andlise técnica e econémica da melhor forma de
aquisicao,

c%nsigerando a Lein® 14.133/2021 e a Sumula n° 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU).

A possibilidade de parcelamento foi avaliada com base na divisibilidade do objeto, na viabilidade

logistica e na economicidade da solugéo.

Além disso, a contratagdo de um Unico fornecedor para todos os itens poderia gerar fragilidades

contratuais, uma vez que a falha na entrega de um dos itens comprometeria a totalidade do

s eventos.

Diante dessa analise, verificou-se que a adjudicagéo global ndo seria a melhor alternativa, pois poderia

restringir a participagdo de fornecedores especializados, além de aumentar os riscos contratuais.

Assim, optou-se pela adjudicacdo por lotes, permitindo que diferentes fornecedores concorram

separadamente para cada um dos servigos pleiteados.

Essa decisdo favorece a competitividade, possibilita melhores negociagdes de precos sem prejuizo da

economia de escala e aumenta a seguranga na execugéo contratual, uma vez que eventuais falhas na

entrega de um dos itens ndo comprometerdo a totalidade dos servigos dos eventos dessa Casa Legislativa. Dessa
forma, a contratacdo nesse modelo atende aos principios da economicidade e da eficiéncia na gestdo publica,
garantindo

ampla participagdo de fomecedores e maior seguranga na execugdo dos contrato

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A Cémara Municipal de Marco inicia o processo de contratagdo de servigos para eventos, seguindo a lei 14.133 de
licitagdes publicas. Inicialmente, é elaborado o DFD, documento que formaliza a demanda, detalhando as
necessidades e requisitos para a realizagdo dos eventos, Posteriormente, elabora-se o ETP, estudo técnico
preliminar, que avalia a viabilidade e adequacdo da contratagdo, considerando aspectos técnicos, econdmicos e
juridices. E por fim, a cotagéo, fase em que se busca no mercado os possiveis fomecedores e se estabelece um valor
estimado para a contratagéo.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

A Camara Municipal de Marco pretende contratar uma ou mais empresas especializadas para fornecer servigos de

buffet, sonorizagdo com banda musical, locagdo de equipamentos e estruturas temporarias, incluindo decoragdo, e
aluguel de espago para a realizagdo de solenidades e eventos. O objetivo desta contratagao e garantir a realizacao

de eventos de qualidade, que atendam as necessidades de seus membros e do publico participante. Esta
contratagdo estd em conformidade com a lei 14.133 de licitagBes, que estabelece as normas para licitacdes e
contratos da Administragdo Publica.

Os resultados pretendidos para esta contratagdo incluem a realizagdo de eventos bem organizados e bem
executados, que proporcionem uma experiéncia positiva para os participantes. A empresa ou empresas contratadas
deverdo ser capazes de fornecer um servico de buffet de alta qualidade, uma sonorizagdo adequada com banda
musical, e uma decoracéo atraente e adequada para o tipo de evento a ser realizado. Além disso, o espaco alugado
para a realizagéo dos eventos deve ser adequado em termos de tamanho, localizagdo e infraestrutura.
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A contratacdo desta empresa ou empresas também visa garantir a eficiéncia e a eficacia na utilizagio dos recursos
publicos. A Cémara Municipal de Marco espera que a empresa ou empresas contratadas sejam capazes de fomecer
0s servicos requeridos a um custo razodvel, sem comprometer a qualidade. Além disso, a contratacdo deve ser
realizada de forma transparente e justa, em conformidade com a lei 14.133 de licitagdes.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

A contratagdo de servicos de buffet, sonorizagdo, locacdo de equipamentos e estruturas temporarias, bem como
aluguel de espago para eventos, pode gerar impactos ambientais significativos. O preparo e o descarte de alimeptos.
por exemplo, podem resultar em desperdicio e poluicdo por residuos organicos. Além disso, o uso de descartaveis no
servico de buffet contribui para a produgdo de residuos sélidos, que muitas vezes ndo sdo adequadamente
descartados.

A sonorizagdo com handa musical e a locagdo de equipamentos também podem causar impactos ambientais. O uso
de energia elétrica para alimentar os equipamentos de som e iluminagdo contribui para as emissdes de gases de
efeito estufa. Além disso, o ruido gerado pela musica pode causar poluigdo sonora, afetando a qualidade de vida das
pessoas e dos animais nas proximidades do evento.

A locagdo de estruturas temporarias e a decoragdo do espago também podem ter impactos ambientais. A produgdo e
o transporte dessas estruturas e materiais de decoragdo podem resultar em emissdes de gases de efeito estufa.
Além disso, muitos materiais de decoragdo sdo descartiveis e ndo sdo recicldveis, contribuindo para a produgdo de
residuos solidos.

Para mitigar esses impactos, a Cdmara Municipal de Marco pode adotar uma série de medidas. Por exemplo, pode
exigir que a empresa contratada para o servigo de buffet minimize o desperdicio de alimentos e use utensilios
reutilizaveis em vez de descartdveis. Além disso, pode optar por equipamentos de som e iluminacédo de baixo
consumo de energia e estabelecer limites de ruido para a banda musical. Por fim, pode exigir que as estruturas
temporérias e os materiais de decorago sejam reciclaveis ou reutilizéveis, e que sejam adequadamente descartados
apos o evento.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

O objeto em questdo ndo & correlato e nem interdependente.

Isso significa que o objeto ou situagdo mencionada n&o tem uma relagéo direta ou dependéncia com outro objeto ou
situagéo. Ele existe e funciona de maneira independente, sem ser afetado por outros fatores.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

1. "*I_’Ianejamento e Orgcamento™: A Administragdo deve planejar e estabelecer um orgamento para a contratacdo,
considerando os custos dos servicos de buffet, sonorizagdo, locagdo de equipamentos, decoracdo e aluguel de
espago. Deve-se garantir que os recursos financeiros estejam disponiveis para a execugédo do contrato.

2. **Pesquisa de Mercado**: E necessério realizar uma pesquisa de mercado para identificar possiveis fomecedores
@ comparar precos. A pesquisa ajudara a definir o valor estimado do contrato e a garantir que a contratagéo seja feita
pelo melhor prego e qualidade.

3. **Elaboragdo do Edital™: O edital de licitagio deve ser elaborado detalhando todos os servicos a serem
contratados, as especificagdes técnicas, os prazos de execucdo, as condicdes de pagamento, os critérios de
julgamento das propostas e as sangoes para o caso de inadimplemento.

4, ™Capacitacdo de Servidores™: A Administracdo deve capacitar servidores ou empregados para a fiscalizagéo e
gestdo do contrato. Eles devem ser treinados para acompanhar a execugdo do contrato, verificar a qualidade dos

servigos prestados, garantir o cumprimento dos prazos e condices estabelecidos e aplicar as sancgées contratuais,
se necessario.

5. ™Selecdo da Empresa™ A empresa seri selecionada por meio de licitagdo, de acordo com os critérios

estabelecidos no edital. A Administragdo deve verificar a habilitagdo juridica, a qualificagdo técnica e
econdmico-financeira da empresa.

6. *"Celebragéo do Contrato™: Apés a selecdo da empresa, a Administragdo deve celebrar o contrato, que deve
conter todas as cldusulas e condigdes estabelecidas no edital.

7. *Gestdo do Contrato™; A Administragdo deve gerir o contrato, garantindo que a empresa cumpra todas as
aContratagio Pag:6de 8
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Valneir Maria Freitas Carvalho
Responsavel de Planejamento das Contratagées
Portaria 014/A
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